1.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170.000,00 ZL

§1
Przedmiot regulacji

Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) reguluje realizacje zamdwien wytgczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.,
dalej ,ustawa Pzp”), o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej tresci "zaméwieniami".
Regulamin jest dokumentem majgcym zastosowanie do zamowien publicznych udzielanych na ustugi,
dostawy lub roboty budowlane o wartosci zamdwienia ponizej 170 000 zt (stownie: sto siedemdziesigt
tysiecy ztotych).

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Pzp.

§2
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

10.

11.

Cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz.U. z 2023 r., poz. 168 ze zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedgcej przedsiebiorcay,

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujacym
statutem/umowa jest uprawiony do zarzadzania Zamawiajgcym,

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte nalezy przez to rozumieé oferte, ktoéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia
albo oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamowien publicznych w zakresie dziatalnosci twdrczej lub
naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy - oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu
zamowienia;

Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajagcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

Ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami,

Warto$¢ zamdwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i
ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Wielobranzowe Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o0.0. w
Sierakowie (WPK Sp. z 0.0.)


https://sip.lex.pl/#/document/68413979?unitId=zal(II)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413980?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67427945?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT

12.

10.

11.

Zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,
ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy ustug, dostaw lub robét
budowlanych.

§3

Postanowienia ogdlne

Udzielajgc zamowienia publicznego nalezy kierowac sie zasada:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci postepowania
oraz proporcjonalnosci wymagan,
2) dokonywania wydatkéw w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw oraz przy optymalnym doborze metod i
Srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw.

. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych udzielane sg

na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisdow prawnych i
dokumentow okresdlajagcych sposéb udzielania takich zamoéwied. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamdwiend wspotfinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia
wytycznych.

. Zaleca sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie najszerszym zakresie

ze Srodkow komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania byt realizowany przy uzyciu narzedzi
eliminujacych tradycyjng forme papierowg, w tym przy wykorzystaniu Platformy Zakupowe] (jezeli
Zamawiajacy korzysta z platformy zakupowej).
Zaleca sie by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego uwzglednia¢ kwestie
zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze przemyslanych i
niezbednych zakupow oraz nabywanie produktéw, ustug, robdt budowlanych mozliwie w najmniejszym
stopniu oddziatujgcych na Srodowisko, a takze uwzgledniajgcych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji
zakupowych.
Kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem odnoszg sie m.in. do tzw. "spotecznie odpowiedzialnych
zamowien publicznych" oraz "zielonych zamdwien publicznych".
Spotecznie odpowiedzialne zamodwienia publiczne to zamodwienia, w ramach ktdérych bierze sie pod uwage co
najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwosci zatrudnienia, godng prace, zgodnos¢ z
prawami spotecznymi i z prawem do pracy, integracje spoteczng (w tym takze osob niepetnosprawnych),
rowno$¢ szans, dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriéw zréwnowazonego
rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w
dyrektywach dotyczacych zamodwien publicznych.
Zielone zamoéwienia publiczne to zamodwienia, w ramach ktérych Zamawiajacy stara sie uzyskac towary,
ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na Srodowisko w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w
poréwnaniu do towardw, ustug i robdét budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby
zamoéwione w innym przypadku.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) osoby kierujgce komadrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do zaciggania w imieniu

Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu udzielania zamdwien,
2)  inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zamdéwienia lub odpowiedzialne za udzielania zamoéwien.

Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za udzielanie zamdwien prowadzg ewidencje udzielonych
zamoéwien w danym roku kalendarzowym, ktéra zawiera co najmniej: nazwe przedmiotu zamdwienia, date
udzielenia zamowienia i warto$¢ netto udzielonego zamdwienia. Sume wartosci netto zamowien
udzielonych w danym roku, pracownik merytoryczny zobowigzany jest przekaza¢ w terminie do dnia 31
stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktorym udzielono zamdéwien, pracownikowi odpowiedzialnemu za
sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach na poziomie Gminy Biatosliwie.
Procedury udzielania zamdéwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:

1) zamodwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 20.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 50.000,00 zt netto,

2)  zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto.
Do zamowien do 20.000,00 zt netto nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem
obowigzku stosowania regut wynikajgcych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, w tym



obowigzku wtasciwego szacowania wartosci zamowienia ze szczegdlnym uwzglednieniem zabezpieczenia
zobowigzan na rzecz Zamawiajgcego. Kazde zamowienie musi by¢ poprzedzone wnioskiem o o wszczecie
postepowania. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, a dowodem udzielonego
zamowienia bedzie wystawiona przez wykonawce faktura lub zawarta umowa. Wydatki dokonywane w
ramach zatwierdzonego wniosku nie mogga przekroczy¢ wskazanych w nim wartosci brutto;

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik komorki dziatu sktadajgcego wniosek o
wszczecie postepowania szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu
ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania Prawa zamowien publicznych;

2)  czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 28-36 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie w szczegdlnosci przy zastosowaniu jednej z nastepujacych
metod:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4)  rozméw telefonicznych lub bezposrednich rozméw z potencjalnymi wykonawcami, z ktorych zostaty
sporzadzone notatki wskazujgce podmiot oraz osobe z ktoéra przeprowadzono rozmowe oraz jej
date,

5) analizy wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego lub udzielonych w ciggu poprzednich 12
miesiecy, zatgczajagc kopie ofert lub umow z innych postepowarn (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamowienia),

6) w odniesieniu do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamowieniu z uwzglednieniem zmian ilosci lub
wartosci zamawianych ustug lub dostaw,

7)  kosztorysu inwestorskiego dla robot budowlanych.

4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i
zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4)  kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,

5)  kosztorys inwestorski.

5. Whnioskujgcy zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku:

1) dlarobdt budowlanych - kosztorys inwestorski,

2) dla dostaw i ustug - informacje lub dokument/notatke, okreslajgcy co najmniej sposdb obliczenia
wartosci zamoéwienia wraz z podaniem wszystkich elementéw sktadajacych sie na te wartosc,
sporzadzony przez osobe ustalajgcg wartos¢ zaméwienia.

6. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia (netto) dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana
okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania, nalezy dokonac
zmiany wartosci zamowienia.

§4
Zamdwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 20.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 50.000,00 zt netto
1. Udzielajgc zamdwienia nalezy przestrzegaé nizej wymienionych wytycznych:
1) Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokonac analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy,
ktory zapewni odpowiednia jakos¢ i cene lub koszt przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu



wszystkich potrzeb Zamawiajacego.

2) Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - poprzez
rozeznanie telefoniczne lub zebranie ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej,
zaproszenia do sktadania ofert publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, czy tez
zapytania wystanego w systemie informatycznym dedykowanym do obstugi zakupow) od
potencjalnych wykonawcow. W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do
okreslonych przez Zamawiajgcego wykonawcow, do sktadania ofert zaprasza sie wykonawcow
Swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia. Zaproszenie kieruje sie do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty. Wzoér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

3) Kazdorazowo nalezy sporzadzaé notatke z dokonywanych czynnosci, w ktérej udokumentowany
zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotaczy¢ oferty wykonawcow.
Notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje dotyczacg szacunkowej wartosci zamowienia
wraz z podaniem terminu (daty) i miejsca sporzgdzenia notatki i przeprowadzenia szacunku.
Wzér notatki stuzbowej z prowadzonej analizy rynku stanowi zatgcznik nr 3, a wzér notatki z
szacowania wartosci zamdwienia zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1)  opis przedmiotu zamowienia,

2)  opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3)  warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamdwienia {np. wzér umowy, istotne postanowienia
przysztej umowy),

4)  terminisposdb ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosé,

) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb kierowanych do realizacji zamdwienia o ile mogg miec
znaczacy wptyw na jakos¢ nabywanego Swiadczenia,

N

N

5)  koszty eksploatacji,

6) serwis,

7)  okres gwarancji,

8) termin wykonania zamowienia,

9)  sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamdwienia.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej procedury
zamowienie jest udzielane badz przez osoby dysponujgce wtasciwymi petnomocnictwami do zaciggania w
imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupu wyrobdw, ustug lub robdt badz notatka z analizy rynku
jest kierowana w celu zatwierdzenia i realizacji zamdwienia do Kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby
upowaznionej do podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajgcego.

§4
Zamdwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 50.000,00 zt netto,
ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto

1. Zamowienia publicznego o wartosci powyzej 50000,00 zt, lecz ponizej 170000,00 zt netto udziela sie w
drodze:
1) zapytania ofertowego albo
2)  publicznego zapytania ofertowego.
2. Wyboru procedury o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje komodrka wnioskujgca w porozumieniu z
pracownikiem ds. zamowien publicznych.

§5
Procedura zapytania ofertowego

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, ktéry polega na skierowaniu zaproszenia w formie
elektronicznej do co najmniej trzech wykonawcdéw, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
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W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcdw,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zastosowaniem procedury publicznego zapytania ofertowego opisanego w §6.

Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego poza ceng mogg by¢ inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia lub wtasciwosci wykonawcy.

Podstawe wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego stanowi wniosek, ktory sporzadza pracownik
dziatu wnioskujgcego o zamodwienia. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Wypetniony wniosek wraz zatgcznikami, zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego zostaje
skierowany do komérki organizacyjnej realizujgcej zamowienia publiczne.

Whniosek stanowi podstawe do przeprowadzenia zapytania ofertowego. Procedure wytonienia wykonawcy
na realizacje zamdwienia objetego wnioskiem prowadzi pracownik ds. zamoéwien publicznych.

W przypadku zwrotu wniosku z powodu stwierdzenia koniecznosci jego uzupetnienia przez wnioskujaca
komorke organizacyjng, wniosek nalezy ztozy¢ ponownie po uzupetnieniu jego brakow.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcéw w
formie pisemnej lub elektronicznej. Wzoér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajacy przesyta wykonawcom opis przedmiotu zamdwienia, projekt
umowy oraz formularz oferty.

Zapytania Wykonawcow skutkujgce modyfikacjg lub zmiang przedmiotu zamdwienia wymagajg akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego.

Najkorzystniejszag oferte wybiera sie sposréd ofert nadestanych przez wykonawcow, ktérym przekazano
dokumenty okreslone w ust. 9.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene lub ktorego oferta uzyskata
najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny poza-cenowych kryteriéw oceny ofert.
Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrdéd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Z zapytania ofertowego sporzadza sie protokot.

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferte o udzielenie
zamowienia.

W przypadku gdy nie wptynie zadna oferta, postepowanie powtarza sie w procedurze okreslonej w §6, a w
przypadku opisanym w ust. 2 powyzej, zamdwienia mozna udzieli¢ dowolnie wybranemu wykonawcy z
zastrzezeniem, ze jego wynagrodzenie nie moze by¢ wieksze niz warto$¢ szacunkowa zamaowienia.

§6
Procedura publicznego zapytania ofertowego

Publiczne zapytanie ofertowe polega na opublikowaniu na stronie internetowej zaproszenia do sktadania
ofert.

Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego jest cena lub inne pozacenowe kryteria ocen ofert
odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub wtasciwosci wykonawcy.

Podstawe wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego stanowi wniosek o wszczecie postepowania.
Wzdor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wypetniony wniosek wraz zatgcznikami, zaakceptowany przez kierownika dziatu kierujgcego wniosek, zostaje
skierowany do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajgcego i stanowi podstawe do przeprowadzenia zapytania
ofertowego. Procedure wytonienia wykonawcy na realizacje zamdwienia objetego wnioskiem prowadzi
pracownik ds. zamowien publicznych.

. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcéw w

formie elektronicznej za posrednictwem strony internetowej.

Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajacy przesyta wykonawcom opis przedmiotu zamodwienia, projekt
umowy oraz formularz oferty.

Zapytania Wykonawcow skutkujgce modyfikacjg lub zmiang przedmiotu zamowienia wymagajg akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego.

Projekt umowy przygotowuje pracownik dziatu kierujgcego wniosek o realizacje zamdwienia. Projekt umowy
musi by¢ zatwierdzony przez: Kierownika Zamawiajgcego, radce prawnego i gtdwnego ksiegowego
Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposréd ofert nadestanych przez wykonawcéw, ktdérym przekazano
dokumenty okreslone w ust. 6.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene lub ktérego oferta uzyskata



najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny pozacenowych kryteridéw oceny ofert.

11.Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana

12.
13.

14.

2.

sposrdéd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Z zapytania ofertowego sporzgdza sie protokot.

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcow, ktdérzy ztozyli oferte o udzielenie
zamowienia. Jednoczes$nie informacje zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego i/lub
Platformie Zakupowej, jesli byta uzywana do przeprowadzenia postepowania.

W przypadku gdy nie wptynie zadna oferta postepowanie uniewaznia sie, a zamowienie mozna udzieli¢
dowolnie wybranemu wykonawcy z zastrzezeniem, ze jego wynagrodzenie nie moze by¢ wieksze niz wartos¢
szacunkowa zamdwienia.

§7
Tryb negocjacji

Do udzielenia zamdwien na podstawie procedury wskazanej w §5 i §6 mozna przewidzie¢ dodatkowy etap
negocjacji z wykonawcami ktorzy ztozyli oferty. Negocjacje prowadzi sie w celu ulepszenia tresci oferty.
Negocjacje mozna przeprowadzi¢, o ile zostaty przewidziane w treséci zapytania ofertowego.

Negocjacje tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia lub realizacji zamodwienia.

Po zakonczeniu negocjacji, wykonawcédw biorgcych udziat w negocjacjach zaprasza sie do ztozenia ofert
ostatecznych tym samym trybem, co oferte bedgca przedmiotem negocjacji i dokonuje sie wyboru
wykonawcy zamowienia.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§8

Uniewaznienie postepowania

Postepowanie o zamowienie publiczne zostanie uniewaznione, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajagcy moze przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia;

3)  wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa.
Informacja o uniewaznieniu postepowania, o ktéorym mowa w § 4 Regulaminu zostanie przekazana
wykonawcom, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe, a w przypadku zamowien o ktorych mowaw § 5i
6 zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Niezaleznie od ust. 1 powyzej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

§9
Warunki odstgpienia od stosowania postanowien Regulaminu

. Zasady okreslone w § 4-6 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamdwienia, dokonanie

analizy rynku poprzedzajacej wybdr wykonawcy nie jest zasadne, w szczegdlnosci z nastepujgcych powoddw:

1) Zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamowienia,
jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamdwienia.

2)  Przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze by¢ uzyskany
tylko od jednego wykonawcy.

3)  Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia.

4)  Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig twdrczg i artystyczng.

5) Woystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie moze zrealizowac
jeden wykonawca.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow



publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzgca postepowanie zobowigzana jest sporzadzi¢ notatke
uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 4 do 6 Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢
sporzadzone w taki sposodb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru
wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczgcg wartosci szacunkowej
zamodwienia.

§10
Umowy, realizacja zamodwienia

Umowe w formie pisemnej nalezy sporzgdzi¢ w przypadku gdy:
1) zawarcie umowy w formie pisemnej wymagane jest na podstawie odrebnych przepiséw;
) wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej;
) warto$¢ umowy jest wieksza niz 50 000,00 zt netto;
) nalezy szczegdtowo sprecyzowac warunki i termin realizacji zamdwienia oraz inne istotne dla
elementy, bez wzgledu na wartos¢ umowy, w szczegdlnosci ze wzgledu na:
a. ztozony (skomplikowany) przedmiot zamdwienia,
etapowanie realizacji zamdéwienia,
wydtuzenie terminu ptatnosci wynagrodzenia,
przeniesienie praw autorskich,
waloryzacje wynagrodzenia,
ustalenie kar umownych.
Przy wartosci zamowienia réwnej lub nizszej niz 50 000 zt netto, komodrka zamawiajgca w celu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji zamowienia oraz biorgc pod uwage jego specyfike, moze zawrzec
umowe z wykonawcy lub sporzadzi¢ pisemne zlecenie na realizacje zamowienia. Do zawierania tego typu
umow stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu.
Umowy powinny zawiera¢ w szczegdlnosci wszystkie elementy niezbedne do ich prawidtowej realizacji, tj.:

5)  wskazanie stron umowy i date jej zawarcia,

6) przedmiot umowy,

7)  wysokos$¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej wykonawcy, ze wskazaniem wartosci brutto oraz
podstaw jej obliczenia, w przypadku wartosci obliczanej w oparciu o wartosci jednostkowe,

8) okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie - w zaleznosci od charakteru umowy -
termindw na zgtoszenie przez zamawiajgcego uwag do wykonania umowy i uwzglednienie tych
uwag przez wykonawce,

9) okreslenie zasad wystawienia faktur przez wykonawce,

10) okreslenie terminu i sposobu zaptaty wynagrodzenia lub ceny,

11) ewentualnie inne postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego w zaleznosci od rodzaju,
celu i wtasciwosci danego zamowienia.

Umowy przed ich zawarciem podlegajg zaopiniowaniu i zatwierdzeniu przez Radce Prawnego i Gtéwnego
Ksiegowego.
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§10

Regulamin wraz z zatgcznikami wchodzi w zycie z dniem ........cccoeevevneee. r.
. Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ Regulaminu:

1)  Zatacznik nr 1 do Regulaminu — wzdr wniosku

2)  Zatacznik nr 2 do Regulaminu — wzdr zapytania ofertowego



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Zamawiajgcy

NI POSTEPOWANIA .ooviiiiiiiiciii e

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGOW
PROCEDURZE PONIZEJ 170 000 zt

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ):

pieczatka i podpis Pracownika Zamawiajgcego

pieczatka i podpis Kierownika Zamawiajacego



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Rozdziatu V, Art. 24 pkt 1 ,Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych”, do ktérych udzielania
Wielobranzowe Przedsiebiorstwo Komunalne Spétka z 0.0. w Sierakowie nie jest zobowiazany stosowaé ustawy
Prawo zaméwief publicznych wprowadzonego Uchwatg ...........cco........ NE e, Z dNnia e, ,
Zamawiajacy — Wielobranzowe Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. w Sierakowie zaprasza do ztozenia oferty
(wzér oferty stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na

1) Nazwa 0raz adres ZamaWiaj@CeEB0: .o i et eee ettt ees i es et e st ettt s ses e e
2) 0pis Przedmiotl ZAMOWIENIA: .....cov.vev et ettt ee et et e es st es e e eanen v
3) termin WyKonania ZamMOWIENIA: ..ot et ettt e s et

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw (jezeli
Zamawiajgcy okresla warunki udziatu W pOSTEPOWANIU): .....oivieieie e e ettt e

5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli Zamawiajagcy wymaga ztozenia oswiadczen i dokumentéw):

6) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

7) termMiN ZWIgzZania Of@ITg: ...vo oot ettt et

8) opis SPOSObU PrzygotoWYWaNia OfEIT: ... e
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ..o
10) opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia

tych  kryteridw i SPOSODU  OCEBNY  OFBITI ettt

Data i podpis Kierownika jednostKi ........c..ccoccevieeiiiiiinnin, ydnia r. (miejscowosc )



